KNIHOVNI RAD ,
KNIHOVNY MORAVSKE GALERIE V BRNE

r

Uvodni ustanoveni

Knihovna Moravské galerie v Brné (dale jen KMG) je vefejné pristupnou zakladni

knihovnou se specializovanymi fondy (ve smyslu par. 3, odst. 1 pism. d) zdkona

257/2001 Sb.).

KMG je umisténa v Prazakové palaci na Husové ul. 18 v Brn¢, ve 3. patie.

Poslanim KMG je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zptistupiovat

literarni a jiné dokumenty o vytvarném umeni a souvisejicich oborech. Jako verejna

knihovna zapsana v evidenci knihoven MK CR slouzi k vychové a vzdélavani Sirokému

okruhu obcanii v§ech vékovych a socialnich skupin a poskytuje knihovnické a

informacni sluzby pro odbornou a védeckou ¢innost Moravské galerie v Brné (dale jen

MG).

Cinnost KMG se fidi témito pravnimi predpisy:

a. zakonem €. 257/2001 Sb. o knihovnach

b. vyhlaskou MK ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

c. zakonem €. 122/2000 Sb. o ochran¢ sbirek muzejni povahy

d. zakonem ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském

e. nafizenim Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaji

f. dalsimi ptislusnymi zakony a nafizenimi

Ve studovné KMG je umisténa artotéka, sbirka uméleckych d¢l, jejichz ptijcovani

zajistuji pracovnici KMG dle Provozniho fadu artotéky, ktery je nedilnou soucasti

tohoto Knihovniho fadu a tvoti Pfilohu €. 2.

Knihovni fad KMG vydava feditel MG podle par. 4, odst. 7, zékona ¢. 257/2001 Sb. a

jakékoli zmény v ném nebo v jeho ptilohdch podléhaji jeho schvaleni.

Knihovni tad upravuje vztah mezi KMG a uzivateli jejich sluzeb. Vyjimky z Knihovniho

fadu povoluje vedouci KMG nebo jim povéfeny pracovnik.

Nedilnou souc¢asti Knihovniho tadu je Ptiloha ¢. 1 Poplatky a nahrady, Ptiloha ¢. 2

Provozni fad artotéky, Ptiloha ¢. 3 Zakladni pravidla pro pouzivani schidk a zebtiki a

Ptiloha €. 4 Informace a pouceni ohledné zpracovani osobnich udaju.

Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 25. 5. 2018

I1. Knihovni fondy

1.

Knihovni fond knithovny ma dvé ¢asti — historicky knizni fond a specializovany knizni
fond. Historicky fond obsahuje sbirku starych tiskil a rukopisii a sbirku bibliofilii a
umélecké knizni vazby. Je piihlaSen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha
ustanovenim zakona ¢. 122/2000 Sb. Ve specializovaném fondu jsou dokumenty
vztahujici se k vytvarnému umeéni a souvisejicim disciplindm.

KMG ziskava literaturu do fondu nasledujicimi zptisoby: nakupem, vyménou, za
reprodukéni prava, dary, odkazy, z odborné ¢innosti galerie a jejich pracovnikt
(sborniky z konferenci, literatura zakoupena z grantti, reprezentacni publikace).
Historicky knizni fond (sbirky) je z bézného ptijcovani vyjmut a v odtivodnénych
pripadech rozhodne o zaptjceni knih z tohoto fondu vedouci KMG nebo ptislusny
kurator.

Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vyptjcek vytvaret studijni
ptiru¢ni knihovny jednotlivych odbornych pracovnikit MG, ktefi odpovidaji za jejich



5.

stav. V odtivodnénych ptipadech zajisti prezencni vypujcku ze specializovaného
knizniho fondu i ostatnim uzivatelim.
Vsichni uzivatelé jsou povinni knihovni fondy chranit a nesmi je poskozovat.

III. Prava a povinnosti uZivateli knihovny, artotéky a navstévnika galerie

1.

Kategorie uzivateld knihovny: KMG slouzi predev§im vSem zdjemcim o informace a

literaturu z oblasti uméni. Dalsi kategorii uzivatelii jsou vypujcitelé vytvarnych dél

umisténych v artotéce.

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat smérnice a

pokyny pracovnikii knihovny, nebo povéreného zaméstnance MG. Musi se podrobit

stanovenym kontrolnim opatienim, jez jsou potiebna k udrzeni poradku a ochrany

majetku knihovny. Jsou povinni odkladat v Satné ptili§ objemna zavazadla, tasSky a

destniky. V prostorach studovny jsou povinni zachovavat klid a potadek, neni dovoleno

konzumovat potraviny a tekutiny. V prostorach artotéky mohou uzivatelé vysunovat

zaveésneé stény a nahlizet nabizend umélecka dila, nicméné je zakazano ze stén dila

sundavat a jakkoliv s nimi manipulovat. Tuto ¢innost vykonava zaméstnanec knihovny.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato ustanoveni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti a povinnosti nahradit

zpusobenou Skodu. Pravo pouzivat sluzeb knihovny je mozné odebrat uzivateli i z

hygienickych a bezpecnostnich divoda.

Prostory studovny jsou z diivodti ochrany sledovany kamerovym systémem. Vstupem do

studovny uzivatel bere na védomi, Ze jeho pohyb je zaznamenan kamerovym systémem

se zaznamem.

Registrovanym uZivatelem knihovny a artotéky se muze stat:

a. kazdy ob&an CR stari 15 let.

b. piislusnik jiného statu, ktery ma povoleni k pobytu v CR

C. pravnicka osoba (pravnické osoby se registruji prostfednictvim svych zakonnych
zastupci nebo jednatell, eventualné zaméstnancl — nutno prokazat zaméstnanecky
pomger).

Uzivatelem KMG se stava zdjemce zaregistrovanim a ziskanim uzivatelského prukazu.

Podepsanim ctenarské piihlasky se zavazuje, ze bude plnit ustanoveni Knihovniho tadu.

IV. Prikaz uzivatele KMG

1.

&

Uzivatelsky prukaz se vystavuje:

a. ob&aniim CR po vyplnéni piihlasky a predlozeni platného ob&anského prikazu, u
studentl navic potvrzeni o studiu,

b. cizim statnim pfislusnikiim jinych stati po vyplnéni ptihlasky a pfedloZeni cestovniho
pasu.

C. pravnickym osobadm po vyplnéni piihlasky

Uzivatelsky prukaz je doklad uzivatele pro styk s KMG, vystavuje se na jeden rok a jeho

platnost je tieba obnovovat. Je nepienosny a ¢tenaf odpovida za kazdé jeho zneuziti.

Piipadnou ztratu prikazu je tieba hlasit KMG. Pii ztraté prikazu plati uzivatel

manipulacni poplatek za vystaveni duplikatu ve vysi stanovené v ptiloze €. 1 Poplatky a

nahrady.

Uzivatel je odpovédny za spravnost osobnich tidajii predanych KMG a piipadnou zménu

téchto udajt je povinen KMG neprodlené nahlasit.

Na pozéadani knihovnika je uZivatel povinen se prokéazat priikkazem totoZnosti.

Uzivatel z fad zaméstnanci MG musi pti ukonceni pracovniho poméru prokazat, Ze

nema zadné zavazky vici KMG.

Pti zpracovani osobnich udaju postupuje KMG v souladu s ptislusnymi pravnimi

predpisy viz Ptiloha ¢. 4 Knihovniho fadu.



V. Pristupnost KMG

1.

Uzivatelé KMG maji piistup pouze do studovny KMG a artotéky, kde jsou poskytovany
vypujcni sluzby. Pristup na ostatni pracoviste¢ KMG umozni v odiivodnénych piipadech
knihovnik ve vypijéni sluzbé se svolenim vedouciho.

Prostor studovny KMG je vetejnosti pristupny pouze v pracovni dny: Utery—ctvrtek 10—
18 hod a patek 10-16 hod.

VL. Sluzby KMG

1.

11.

KMG ptjcuje ze specializovaného knihovniho fondu bezplatné knihy vsem
zaméstnancim MG, védeckym a odbornym pracovnikiim oboru, dal$sim knihovnam a
ostatnim zajemctim z fad vefejnosti a to na zaklad¢ registrace.

Uzivatelé KMG mohou voln¢ vyuzivat knihy a ¢asopisy umisténé ve studovné KMG:
publikace ve volném vybéru knih, vystavena periodika a slovniky a encyklopedie.
Vypujcky z ostatniho knihovniho fondu umisténého v depozitatich KMG se realizuji
prostiednictvim knihovnik.

Vypujceni dokumentu, ktery neni v jejich fondech, prosttednictvim Meziknihovni
vypujcni sluzby (dale jen MVS) poskytuje KMG zdarma jen odbornym zaméstnanctim
MG, ostatnim uzivateliim pak za poplatek, stanoveny v Pfiloze ¢. 1 Poplatky a nahrady.
KMG pijcuje prostrednictvim MVS jen €ast publikaci ze specializovaného fondu.
Neptjcuje dokumenty z historického fondu a jiné vzacné publikace, katalogy a casopisy.
Néklady za poStovné jsou hrazeny pausalnim poplatkem, stanovenym v Ptiloze €. 1
Poplatky a nahrady.

KMG poskytuje poradenskou sluzbu spojenou s informacemi o pouzivani KMG, o
katalozich vcetn¢ elektronického katalogu a knihovnich fondech.

Poskytuje bibliografickou informacni sluzbu v pisemné, ustni i elektronické formé z
oblasti vytvarného umeéni a ptibuznych obort. Poskytuje vetejnosti faktografickeé,
bibliografické, referencni a knihovnické informace.

Na zakladé zadosti na predepsaném formulati zpracovava KMG reserSe. Podminky pro
jejich zpracovani obsahuje Ptiloha ¢. 1 Poplatky a nahrady.

KMG poskytuje za tiplatu kopie jen z materialt KMG, a to v souladu s ustanovenimi
autorského zakona. Kopie jsou ur¢eny pouze pro osobni potiebu objednavatele, ktery je
povinen s nimi zachéazet podle zdkona ¢. 121/2000 Sb. Zaméstnanec KMG je opravnén
urcit, které materidly mohou byt z kopirovani vylouceny.

Pujc¢ovani knihovnich jednotek na externi vystavy se uskutectiuje na zakladé smlouvy
mezi MG a instituci, kterd vystavu porada. Smlouva je uzavirana pisemné a stanovi
zpusob vybéru, seznam knih, zplisob zaptijceni, eventudlné pojisténi a zajiSténi
bezpecnosti knihovnich fondit KMG béhem piepravy, trvani a likvidace vystavy. Plati
zde ustanoveni o pij¢ovani véci podle obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. v platném
znéni.

KMG ptjcuje dila z artotéky za poplatek stanoveny v Priloze €. 2.

Informace o novych knihéch jsou k dispozici v elektronickém katalogu KMG na
webovych strankach MG (knihovna.moravska-galerie.cz).

Informace o uméleckych dilech a umélcich zastoupenych v artotéce jsou k dispozici na
webovych strankach artotéky (artoteka.moravska-galerie.cz).

VII. Vypijéni Fad

1.

Uzivatelim KMG se pujcuje literatura po vyplnéni vypijcnich tiskopisii potvrzenych
podpisem uzivatele a po predlozeni uzivatelského prukazu.



KMG provadi prezenc¢ni i absencni vypujcky knih. Absenéni vypiijcky se poskytuji jen
uzivateliim s platnym uzivatelskym priikazem. Pfi jednorazové navstéve se literatura
zapujcuje jen prezencné. Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim KMG a
pozadavky na ochranu knihovnich fondii. KMG rovnéz zajistuje vyptjéni sluzby v radmci
artotéky, které se fidi vypljcnimi podminkami artotéky (viz Ptiloha €. 2).

Ze specializovaného fondu se absen¢né neptijcuji: staré a vzacné knihy, publikace starsi
100 let, bibliofilie, Casopisy, velké obrazové publikace, ojedinélé exemplaie zahranicni
literatury a vystavnich katalogli, encyklopedie, slovniky a dila potfebna k dennimu
provozu knihovny.

Uzivatel miize mit maximaln€ absen¢né vyptjceno 5 knih. V odivodnénych pripadech
1ze tento pocet zvysit.

Pii revizi fondi KMG jsou uzivatelé povinni predlozit knihovné vypijcené publikace.

VIIL. Postupy p¥i pujcovani

1.

2.

Pti navstévé KMG za ucelem studia a vyptijceni knih nebo kvili zaptjceni dila z
artotéky predklada uzivatel uzivatelsky priukaz.

Knihovna vyhleda a piij¢i pozadovanou knihu ve dni nasledujicim po odevzdani
objednaciho listku, s vyjimkou literatury, ¢asopist a uméleckych dél artotéky
umisténych ve studovné, ke kterym ma uzivatel volny pfistup.

Uzivatel je povinen pfi objednavce uvést uplné a spravné tidaje o literarnim dile, aby se
vyhnul vyhledani publikaci nespravnych. Denné miize uzivatel podat maximaln¢ deset
objednacich listki.

Knihu, kter4 je pij¢ena jinému uzivateli, knihovna podle moznosti rezervuje, a pokud si
to zadatel pieje, o jejim vraceni tohoto uzivatele uvédomi. Knihu si potom Ize
vyzvednout do 7 dnii po odeslani oznameni. Zadné osobni udaje dosavadniho drzitele
vypujcky KMG zadateli nesd€luje.

Po objednani zistavaji knihy k dispozici ¢tenaittim v KMG jeden tyden k vyzvednuti.
Lhttu 1ze telefonicky, pisemné ¢i osobné prodlouzit na dobu, ktera je potiebna k
prezen¢nimu studiu ¢i vyzvednuti absencni vypujcky. (pozn.: Postup pro ptjcovani
vytvarnych d¢l z artotéky je podrobné popsan v Provoznim fadu artotéky, ktery tvoii
Piilohu ¢. 2.)

IX. Vypiijéni lhiity

1.

Vypujcni lhita pro absencni vypiijcky je jeden mésic. Uzivatel ma pravo ji osobné,
pisemné nebo telefonicky dvakrat prodlouzit, pokud pozada o prodlouzeni pied
uplynutim vyptj¢ni doby a nezada-li publikaci jiny ¢tenat. V odiivodnénych piipadech je
mozno povolit novou vyptjcku, ale jen po predloZeni publikace v knihovné.

V odlivodnénych ptipadech mize KMG stanovit 1 krat$i vyptjcni lhitu, tuto nelze
prodlouzit. MiiZe také vyZzadovat bezodkladné vraceni knihy pfed uplynutim vypijéni
lhity. (pozn.: Vypujéni lhiity vytvarnych dél z artotéky jsou specifikovany v Provoznim
radu artotéky, ktery tvoti Ptilohu €. 2.)

X. Vraceni vypujéenych knih

1.

2.

Uzivatel nesmi vyptijcené dilo pijcovat dalSim osobam. Odpovida za n€ po tu dobu,
dokud ma KMG vyptjéni tiskopis, potvrzeny jeho podpisem, ze dilo pievzal.

Uzivatel je povinen vratit dilo v takovém stavu, v jakém si je vyptjcil. VSechny zavady
musi nahlésit pii prejimani. Pokud tak neucini, nese odpovédnost za zavady pozdéji
zjisténé. Jakékoli poskozeni publikace opravituje KMG, aby zadala po vypijcovateli
nahradu.



Jestlize uzivatel nevrati dilo ve stanovené lhiite, uctuje KMG c¢tenaii poplatek z prodleni
ve vysi stanovené v piiloze Poplatky a nahrady, a to bez ohledu na to, zda bylo dilo
upomindno nebo ne.

Jestlize uzivatel na zédklad€ upominky nevrati dilo ptijcené mimo budovu, bude vraceni
vymahano pravni cestou. Pfi vymahani pravni cestou uctuje KMG manipulacni poplatek
ve vysi v piiloze Poplatky a nahrady jako nahradu za naklady spojené s ptipravou
vymahani. (pozn.: Vraceni vytvarnych dél do artotéky je specifikovano v Provoznim
fadu artotéky, ktery tvoii Ptilohu €. 2.)

XI. Ztraty a nahrady

1.

Uzivatel je povinen bezodkladné nahlasit ztratu nebo poskozeni knih a do lhity
stanovené KMG nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni obcanského zakoniku o zptisobu
nahrady skody za nevracené dilo nebo za poSkozeni dila.

O zplisobu nahrady Skody rozhoduje KMG. Muze pozadovat ndhradu Skody uvedenim
do ptivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dila, xeroxovou nebo jinou
kopii tohoto dila, jiné dilo nebo finan¢ni ndhradu. Pfi stanoveni finan¢ni ndhrady se
vychazi z ceny, kterou melo dilo pro KMG v dob¢ ztraty.

KMG muize zadat nahradu v hodnot¢ celého dila, i kdyz se zptsobena skoda tyka jen
casti dila. (pozn.: Postup a podminky pfi ztrat¢ a poskozeni vytvarnych dél jsou
specifikovany v Provoznim fadu artotéky, ktery tvoii Ptilohu €. 2.)

XII. Rad studovny KMG
Studovna KMG je piistupna k sezndmeni bezplatn€ vS§em navstévnikiim galerie.

1.

Moznost vyuzivani studovny, sluzeb knihovny a artotéky maji uzivatelé s platnym
uzivatelskym prikazem. Uzivatelé knihovny a artotéky, navstévnici vystav a Gcastnici
doprovodnych programt jsou povinni fidit se knihovnim fadem.

Uzivatel mé moznost pouzivat v§echny voln¢ pfistupné fondy, a to na dobu nezbytné
nutnou. Po prostudovani je musi vratit na oznac¢ené misto.

Uzivatelé nesmi vnaset do studovny zadné predméty, které by mohly zptsobit poskozeni
knihovniho fondu.

V prostoru studovny se neni dovoleno konzumovat potraviny a tekutiny. Pfed vstupem
do studovny jsou uzivatelé povinni vypnout mobilni telefony nebo ztisit na telefonu
zvuk.

XIII. VyuzZivani pocita¢ového vybaveni a internetu

1.

n

Pocitacové pracoviste¢ KMG je ur€eno k vyuzivani elektronickych informacnich zdroji
knihovny a ke zpfistupnéni volné dostupnych védeckych dat z internetu.

Ve studovné mohou registrovani uzivatelé pouzivat internet a piipojeni na wi-fi.
Uzivatelé nesmi na pocitacich v KMG pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které
maji v nabidce poskytnuto.

Veskeré ziskané informace a data slouzi vyhradné osobni potieb¢ uzivatele a jeho
studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, prodavat
nebo vyuzivat ke komerénim aceltim.

Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky, vcetné skod
zpusobenych jim zanesenymi viry.

Vysledky vyhledavani na internetu si mohou uzivatelé pouze vytisknout na tiskarné¢, neni
dovoleno stahovat data na externi zafizeni.



PRILOHY KNIHOVNIHO RADU MORAVSKE
GALERIE V BRNE:

Priloha €. 1 - Poplatky a nahrady knihovnich sluzeb

I. Registrac¢ni poplatek
(v¢etné¢ DPH 0%)

Registracni poplatek se vybira na rok a plati se ve vysi:

Studujici 50 K¢
Ostatni 100 K¢

II. Sankéni poplatky

1.

Ztrata uzivatelského prukazu. Za vystaveni duplikatu uzivatelského prukazu v piipadé
jeho ztraty uctuje knihovna 20 K¢.

Poplatek z prodleni

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava prvnim pracovnim dnem nasledujicim po
skonceni stanovené vypijcni lhity. Za jeden vypujcni tiskopis a za kazdy i zapocaty
meésic zaplati uzivatel 20 K¢. U kratkodobych vypijcek se uctuje poplatek z prodleni 10
K¢ vzdy po uplynuti stanovené kratkodobé lhity.

Vymahani nevracenych vypujcek

Nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna vraceni zaptjcenych dél
upominkami. Po tfech bezvyslednych upominkach a piredsoudni upomince nésleduje
vymahani pravni cestou. Za pfedsoudni upominku t¢tuje KMG uzivateli 50 K¢ za dopis.
Za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou uctuje KMG uzivateli poplatek
za 1 knihu 100 K¢. K ¢astce se pripocitavaji ndklady pravniho zastoupeni dle platného
advokatniho tarifu.

Néhrada vseobecnych Skod (pozn.: Nahrada ztraty nebo poskozeni vytvarnych dél je
specifikovana v Provoznim fadu artotéky, ktery tvoii Ptilohu ¢. 2.) Uzivatel je povinen
nahradit skodu vzniklou porusenim povinnosti podle obanského zakoniku ¢. 89/2012
Sb. v platném znéni. Pii poskozeni, znieni nebo ztrat€ knihy se pozaduji tyto formy
nahrady:

a. uvedeni do ptivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila (nahrazenim
poskozeného vytisku novym vytiskem totozného titulu)

b. jestlize to neni mozné, pozaduje se uvedeni do ptivodniho stavu dodanim vazané
kopie odpovidajiciho formatu (event. zaplacenim ceny kopie potizené v knihovné a
ceny vazby). Pfi menSich poSkozenich se poZaduje cena kopie poSkozené nebo
znicené Casti dila, cena prevazby apod.

C. jestlize nahrada podle pfedchazejicich bodl neni mozna nebo ucelnd, mize knihovna
dohodnout ndhradu formou dodéni jiného vydani dila, ptipadné jiného dila
pfinejmensim stejné ceny

d. finan¢ni nahrada skladajici se z téchto polozek — cena v dob¢ ztraty podle hodnoty na
antikvarnim trhu plus cena vazby, pokud neni zahrnuta uz v cen¢ dila.

Pti ztraté jednoho svazku vicesvazkového dila je KMG opravnéna zadat ndhradu v
hodnot¢ celého dila (pti postupu podle bodu ¢, d). Kromé¢ vlastni nahrady se vybira
manipulacni poplatek za ikony spojené s likvidaci skody v ¢astce 50 K¢ za jedno dilo,
pti nahradach podle bodi b — d se vybirad thrada znehodnoceného knihovnického



zpracovani ztraceného nebo zniceného dila, eventualn¢ thrada nového zpracovani
nahradniho dila v ¢astce 50 K¢ za jedno dilo.

I11. Sluzby za dhradu
(ceny uvedeny véetné DPH 21%)

1.

Reprografické sluzby
Kopie A4: Cernobila 4 K¢
Kopie A3: ernobila 6 K¢

Kopirovaci sluzby na pockani se poskytuji pouze do poctu deseti kopii, vice kopii
zhotovujeme do druhého dne. U vétsiho poctu kopii je KMG opravnéna zadat zalohu ve
vys$i zhruba poloviny ceny.

Zpracovani resersi

Zpracovani reSersi je placenou sluzbou KMG pro ¢tenate s platnym uzivatelskym
prikazem. O zpracovani reSer$i pro dalsi zdjemce rozhoduje vedouci knihovny. ReSerse
zpracovavame z knih a katalogti vystav knizniho fondu KMG. Reserse se zadavaji
osobn¢ a zajemce obdrzi bud’ soupis, nebo pfimo vyhledané dokumenty, podle domluvy
pii zadavani reserse.

Zakladni poplatek pii zadavani reSerse (splatné predem - nevratné):

250,

Poplatek za kazdy vyhledany titul (zdznam):
10—

Meziknihovni vyptjéni sluzba:
Poplatek za 1 titul 50 K¢
+ poStovné



Ptiloha €. 2 - Vypiijéni podminky Artotéky

I. Uvodni ustanoveni

=

Provozni tad artotéky je podiizeny Knihovnimu fadu KMG.

Artotéka je vefejné prospésna aktivita a neziskovy projekt, ktery vznikl jako soucast
rozvijenych aktivit Centra novych strategii muzejni prezentace pii Moravské galerii v
Brné (CENS).

Artotéka nabizi zdjemctim piilezitost zapujcit si original umeéleckého dila do soukromi
svého bytu nebo jim obohatit interiér vefejné instituce ¢i firemni kancelare. Smyslem
artotéky je kultivace Siroké vefejnosti a zvySovani povédomi o soucasném umeni.
Cinnost artotéky se fidi shodnymi pravnimi predpisy jako KMG a také zakonem &.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisti a zdkonem ¢. 219/2000 Sb., o
majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich
predpisi.

I1. Sbirkovy fond

1.

Sbirkovy fond artotéky tvoii soubor umeéleckych dél, jez vybira a ziskava kuratorsky tym
MG od oslovenych, pievazné v Cesku puisobicich umélci. Sbirka se zamétuje primarné
na prace na papire (grafiky, kresby, akvarely, fotografie a kolaze), jeji soucasti jsou ale
také rozmérnéj$i malby na platné.

Vsechna nabizena dila jsou pojisténa MG z ,,hfebiku na hiebik®, tedy po celou dobu
vypujcky véetné transportu.

I11. Vypijéni podminky

10.

11.

Uzivatel (fyzicka ¢i pravnicka osoba) si mtize vypujcit najednou maximalné 3 dila.
Uzivatelé obyvajici spole¢nou domacnost nebo puisobici ve stejné firme ¢i vzdélavaci
instituci si mohou vypijc€it najednou maximalné 5 dél.

Vyptjcend dila mohou byt umisténa/vystavena pouze na adrese, kterou uzivatel uvedl pii
vypujceni dila, a kterd je uvedena v predavacim protokolu. Je zakazano dila zaptijcovat
tretim osobdm a premistovat je na jiné adresy.

Uzivatel je povinen ptepravovat dila v ochranném obalu poskytnutém knihovnou. V
ptipadé zajmu uzivatele zajisti MG transport dila. Tato sluzba je zpoplatnéna v zavislosti
na poctu a rozméru dél a misté doruceni. Konkrétni cenu za transport sdéli uzivateli
zaméstnanec knihovny.

S vyptjcenymi uméleckymi dily musi byt zachazeno s odpovidajici péci, aby nedoslo k
jejich poskozeni.

Je zakazano otevirat ramy, platna sunddvat z dfevéného ramu a jakkoliv ménit adjustaci
dél.

Uzivatel musi dila chranit pred vlhkosti, vysokymi teplotami, nesmi dilo vystavovat
pfimému slune¢nimu zareni, umistovat dilo v blizkosti topnych téles a v nadmérné
prasném prostiedi.

Pred zavéSenim dila je uzivatel povinen zkontrolovat funkéni uchyceni zadvésného
systému.

Dilo nesmi byt uchovavano ve volné ptistupnych, nezamcenych prostorach.

Na vyzadani je uzivatel povinen umoznit opravnénému zéastupci KMG, aby se presveédcil
o existenci a sjednaném uchovani vyptjc¢eného dila.

Uzivatel nesmi potizovat reprodukce nebo fotokopie vyptijcenych d¢l ¢i Cinit jakékoliv
jiné aktivity, které by byly v rozporu s autorskym pravem.



12.

13.

V ptipadé nedodrzeni vyptjcnich podminek je KMG opravnéna pozadovat po uzivateli
okamzité navraceni vyptjceného dila. Uzivatel je povinen uhradit artotéce vSechny
Skody zptisobené nedodrzenim vypujénich podminek. Uzivatelim, kteti budou ujednané
povinnosti opakované porusovat, bude ukoncena platnost uzivatelského prikazu.

7 diavodu bezpecnosti nesmi uzivatel s vyptj¢enymi dily vstupovat do expozic MG. Pii
navstéve expozic je mozné si dila odlozit v KMG nebo po pfedlozeni predavaciho
protokolu u ostrahy v ptizemi Prazdkova palace.

IV. Postupy pfFi ptijc¢ovani

1.

2.

Uzivatel si rezervujte dilo online v katalogu na webovych strankach artotéky nebo si
osobng prijde vybrat do artotéky umisténé v KMG.

Zaméstnanci KMG vybrané nebo rezervované dilo pfipravi pro transport (balné je v cené
vypujéniho poplatku).

Uzivatel uhradi vyptjéni poplatek (platba je moznéa pouze v hotovosti osobné¢ v KMG) a
nasledné si dilo miize odnést. V piipad¢ z4jmu zajisti artotéka i pfevoz dila (viz ¢l. III
bod 4.).

V. Vypijéni lhity

Vytvarna dila si lze zapijcit na dobu jednoho az Sesti mésicti.

V ptipadé, ze dilo neni rezervovano dalSim uzivatelem, je mozné prodlouzit dobu jeho
vypujceni aZ na jeden rok (mailem, telefonicky). ProdlouZenou dobu vyptjcky uhradi
uZzivatel az zpétné pifi osobnim vraceni obrazu.

VI. Vypiij¢ni poplatky
(ceny uvedeny véetné DPH 21%)

Ceny jsou uvedeny za vypujceni jednoho dila na jeden mésic.

Zakladni Snizené Vzdélavaci Pravnické
fyzické osoby | studenti, instituce osoby
seniori,
Pratelé MG*
Prace na 50,— 35— 100,— 200,—
papite
Platna 150,— 105, 300,— 600,—
a velké
formaty

* Pratelé MG jsou c¢leny spolku Pratelé Moravské galerie v Brné, z.s. Vice informaci o spolku a

typech ¢lenstvi nabizi webové stranky MG:
www.moravska-galerie.cz/moravska-galerie/o-galerii/pratele-mg/o-nas.aspx

VII. Vraceni vypiijéeného dila

1. Jestlize uzivatel nevrati dilo ve stanovené lhite, uctuje KMG vyptijciteli poplatek za

kazdy dalsi zapocaty mésic (viz ¢l. VI Vypujcni poplatky)



http://www.moravska-galerie.cz/moravska-galerie/o-galerii/pratele-mg/o-nas.aspx
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VIII. Ztraty a nahrady

1.

V ptipadé ztraty, zniceni nebo poskozeni, je vypujcitel povinen nahlasit zménu stavu dila
bezodkladné zastupctim KMG a nasledné¢ poskytnout zaptjciteli (KMG) maximalni
soucinnost pii vSech krocich vedoucich k uvedeni dila do ptivodniho stavu a vypoiadani
pojistné udalosti.

V ptipadé kradeze, ztraty nebo zjisténi umyslného poskozeni dila tfeti osobou je
vypujéitel povinen nahlasit danou skute¢nost policii Ceské republiky a odpovédnému
zamestnanci KMG. Pokud bude zjisténo a prokazano, ze vypujcitel imyslné nebo z
nedbalosti zapfi¢inil poskozeni, ztratu ¢i odcizeni jim vyptj¢eného dila, bude MG
vymahat nahradu skody.



Ptiloha €. 3 - Zakladni pravidla pro pouzivani Zebiiki a schidki

Zpracovano v souladu s nafizenim vlady ¢. 362/2005 Sb., o blizsich pozadavcich na bezpecnost
a ochranu zdravi pfi praci na pracovistich s nebezpe¢im padu z vysky nebo do hloubky, v
platném znéni.

L. Bezpecnostni pravidla pri praci na ZebFicich a schudcich

1.

~w

Zebtiky a schiidky se umistuji vzdy tak, aby byly stabilni po celou dobu pouZivani a
bylo zabranéno jejich podklouznuti. Stavi se na pevny, dostatecné velky a nepohyblivy
podklad. Musi byt zajistény proti posunuti, sklouznuti, bocnimu vychyleni, zvraceni
nebo rozevieni.

Bo¢nice je nutné zajistit proti skluzu napt. prostfednictvim specidlni protiskluzove
upravy zakonceni zebtikl a schudki.

Pricle zebiiki a schidk museji byt za vSech okolnosti vodorovné.

Opérné, dvojité a zavésné zebiiky musi byt zhotoveny z takovych materiald, aby
bezpecné snesly poZzadované zatiZeni, musi mit jednotnou vzdalenost pficli nejvice 0,33
m; pricle se nesméji v bocnicich otacet.

I1. Vystupy, sestupy a prace na Zebiicich a schidcich

1.

ok

10.
11.

12.

Zebiiky a schiidky mohou byt pouzivany jen pro kratkodobé, fyzicky nenaroéné ¢innosti
(snaseni a vynaSeni knih z regala).

Po zebtiku a schtiidcich nesmi vystupovat, sestupovat ani na nich pracovat soucasn¢ vice
nez jedna osoba.

Pii vystupu, sestupu a provadéni ¢innosti na schidcich a Zebticich musi byt osoba vzdy
otoCena Celem k zebiiku ¢i schidkim, a musi mit moznost se zebiiku nebo schudku v
ptipad¢ potieby pridrzet.

Na zebricich a schtidcich je zakazano nosit biemena t€zsi nez 15 kg.

Na Zebficich se smi osoba pohybovat jen v bezpecné vzdalenosti od jeho horniho konce,
za kterou se u zebtiku opérného povazuje vzdalenost chodidel nejméné 0,8 m, u
dvojitého zebtiku nejméne 0,5 m od jeho horniho konce.

Sklon zebtikl a schidkii nesmi byt mensi nez 2,5 : 1, za pti¢lemi musi byt volny prostor
alesponl 0,18 m a u paty zebtiku ze strany ptistupu musi byt zachovéan volny prostor
alesponl 0,6 m.

Osoba se nesmi pii praci na zebtiku a schiidcich vyklanét stranou nebo vzad. Vzhledem
ke zmén¢ t€zisté osoby muze dojit ke ztrat¢ stability a padu.

Na Zebtiku a schiidcich se nesméji provadét prace, pii nichz se pouziva nebezpecnych
nastroju.

Zebiiky a schiidky je mozné pouzivat pouze v sestavé uréené vyrobcem.

Nesmi byt prekroceno maximalni zatizeni Zebtikid a schiidk uvedené vyrobcem.
Informace o spravném pouzivani zebtikl a schidkt jsou casto umistény na zebiiku ve
formé piktogrami. Pokyny a zakazy vyplyvajici z piktogramti nebo z navodu vyrobce je
nutno vzdy dodrzovat.

Zebiiky a schtidky je vzdy nutné pouzivat dle ndvodu vyrobce a pravideln& provadét
jejich kontrolu — a to pied kazdym pouzitim (vizualni kontrolu provede osoba, ktera
hodla zebtik pouzit) a poté minimalné 1 x 12 mésict urcenou osobou. Interval miize byt
jiny, zalezi na navodu vyrobce. O provedené kontrole se doporucuje vyhotovit zapis.

zdroj: LA — PO fire, s.r.0. — poskytovani sluzeb v oblasti pozarni ochrany a v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
> Cejl 1114, 602 00 Brno, tel.: 545 210 491, www.lapofire.cz
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Ptiloha €. 4 - Informace a pouceni ohledné zpracovani osobnich udaji

Zpracovano v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4.
2016, obecné natizeni o ochran€ osobnich tdajt. Uzivatel, ktery je stranou smlouvy o vyuzivani
sluzeb KMG, bere jako subjekt udaji na védomi nasledujici informace a pouceni:

I. Definice pojmu

Pojmy uvedené v tomto ¢lanku tucné maji pro tcely této listiny nasledujici vyznam:

Spraveem je Moravska galerie v Brng, IC: 00094871, sidlem: Husova 535/18, 662 26 Brno,
statni ptispévkova organizace MKCR, ziizena ziizovaci listinou ze dne 20. prosince 2012;
Subjektem udaji je kazdy navstévnik KMG (studovny knihovny nebo artotéky). Povéfencem
je jmenovana osoba, adresa: Moravska galerie v Brn¢, Husova 18, e-mail:
poverenec@moravska-galerie.cz, ktera pro spravce vykonava funkci povéience pro ochranu
osobnich udaju;

Smlouvou je jakakoliv smlouva uzaviena mezi spravcem a subjektem tidaju, zejména smlouva o
vyuzivani sluzeb knihovny, a to bud’ vstupem subjektu udaji do prostor knihovny (studovny
knihovny nebo artotéky) Moravské galerie v Brné nebo v pisemné podob¢ uzaviena mezi
spravcem coby MG a subjektem udaji coby uzivatelem,;

GDPR je narizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, obecné
natizeni o ochrané osobnich udajt;

Osobnimi udaji jsou udaje subjektu udaji uvedené ve smlouvé a dale pak udaje sdélené spravci
po dobu platnosti smlouvy a v jeji souvislosti, jakoz 1 podoba subjektu udajt ziskana
prosttednictvim kamerového systému v provozovné spravce.

II. Spravce osobnich udaji

Spravce spravuje osobni udaje subjektu tidaji na zékladé smlouvy. Subjekt idaji bere na
védomi, ze spravce je opravnén shromazd’ovat, uchovavat a jinak zpracovavat osobni udaje
subjektu udajt pro dale stanovené ucely a subjekt tidaji je povinen spravci potfebné osobni
udaje pro naplnéni ucelu poskytnout.

II1. Ucel a pravni zaklad zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje subjektu tdaja spravce zpracovava pro ucely splnéni smlouvy, plnéni zdkonnych
povinnosti vyplyvajicich zejména ze zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, pravnich
ptedpist upravujicich prava a povinnosti na ochranu spottebitele, pro vedeni G€etni evidence,
pro ochranu majetku subjektu Gdaji a spravce a pro ucely ptimého marketingu.

Pravnimi zéklady pro zpracovani osobnich udajii jsou:

a. souhlas subjektu udaju (Cl. 6 odst. 1. pism. a) GDPR), ve vztahu k osobnim udajim
presahujicim ramec bodi b. az d. tohoto odstavce tohoto ¢lanku,

b. plnéni povinnosti ze smlouvy (¢l. 6 odst. 1. Pism. b) GDPR)

C. plnéni pravnich povinnosti (¢l. 6 odst. 1. pism. ¢) GDPR) vyplyvajicich zejména ze
zakont ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy, €. 257/2001 Sb., o knithovnach, ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ¢.
499/2004 Sb., zakona o archivnictvi a spisove sluzbé a o zméné nékterych zakond, €.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ¢. 589/1992 Sb., o
pojistném na socialni zabezpeceni, a ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi, a
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d. opravnéné zajmy (Cl. 6 odst. 1. pism. f) GDPR), zejména ochrana majetku spravce a
piimy marketing.

IV. Prijemci a zpracovatelé osobnich udaji

Ptijemci osobnich tdajii mohou byt v souladu s piislusnymi pravnimi predpisy zejména
zamestnanci spravce a organy veiejné moci. Zpracovatelé osobnich udaji jsou osoby, které
mohou pro spravce na zaklade zpracovatelskych smluv osobni tidaje zpracovavat pro naplnéni
ucelu zpracovani dle ¢lanku III. této listiny. Zpracovatelé jsou vazani stejnymi povinnostmi jako
spravce.

V. Doba zpracovani osobnich udaju

Osobni tdaje budou spravcem shromazd’ovany, uchovavany a jinak zpracovavany nejdéle po
dobu dle ptislusnych pravnich piedpisti. Osobni tdaje ziskané kamerovymi systémy budou
zpracovavany po dobu 14 dni od jejich pofizeni.

VI. Prava subjektu udaju

Subjekt udajii ma v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji tyto prava:

pravo odvolat souhlas se zpracovanim,

pravo na piistup k osobnim udajim,

pravo na opravu osobnich udaju,

pravo na vymaz osobnich udajt,

pravo na omezeni zpracovani, pravo vznést ndmitku proti zpracovani, pravo na
ptrenositelnost tdaja, a

f. pravo podat stiznost u dozorového tiadu

®o0 o

Sva prava muze subjekt tdajii uplatnit u spravce pisemné na adrese jeho sidla uvedené ve ¢l. L.
této listiny, poptipadé e-mailem na adrese: poverenec@moravska-galerie.cz

VII. Pravo odvolat souhlas se zpracovanim

Subjekt udajii ma pravo kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajt, ktery spravci
udélil. V takovém ptipad¢ je spravce povinen ukoncit zpracovani osobnich tdaji subjektu tidaj,
s vyjimkou osobnich udajl, které zpracovava na zaklad¢ jiného pravniho zakladu dle c¢l. II1.
téchto zasad nez na zaklad¢ souhlasu subjekta daji.

VIIL. Pravo na vymaz osobnich udaju

Subjekt udajti ma pravo zadat, aby spravce vymazal jeho osobni tidaje. Jelikoz vSak ma subjekt
udajii povinnost spravci osobni tidaje pro plnéni zejména zdkonnych povinnosti poskytnout,
vztahuje se pravo vymazu toliko na osobni udaje, které spravce nepotiebuje pro naplnéni ucelu
dle ¢l. II1. této listiny.

IX. Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt udajii ma pravo na omezeni zpracovani osobnich udajii v ptipadé, ze:


mailto:poverenec@moravska-galerie.cz
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a. subjekt udaji popira presnost osobnich tdaj, a to na dobu potiebnou k ovéieni
presnosti osobnich udaja,

b. subjekt udaji odmita vymaz osobnich udajt, ale zada o omezeni jejich pouziti,

C. spravce osobni udaje nepotiebuje, ale subjekt tdajl je zada pro urceni, vykon anebo
obhajobu pravnich narokd, nebo

d. subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani, a to do doby, nez bude ovéfeno, zda
opravnéné davody spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaju.

Spravce je povinen subjekt idaji pfedem informovat o zruseni omezeni zpracovani.

X. Pravo vznést namitku proti zpracovani

Zpracovava-li spravce osobni udaje subjektu tidajii pro ucely opravnéného zajmu spravce nebo
treti osoby (€. 6 odst. 1. pism. f) GDPR), popiipad¢ za uc¢elem splnéni ukolu ve vefejném
zajmu, kterym je povéeien (Cl. 6 odst. 1. pism. ) GDPR), je subjekt tidaji opravnén proti
takovému zpracovani vznést namitku. V pfipadé vzneseni namitky neni spravce opravnén pro
uvedeny ucel ve zpracovani pokracovat do doby, nez prokaze, ze jedna ze zavaznych
opravnénych divodu presahujicich prava, zajmy nebo svobody subjektu udajt, poptipadé jedna
za ucelem urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokt. Vznese-li subjekt udaji namitku vici
zpracovani pro ucely pifimého marketingu, nebudou osobni udaje pro tyto ucely dale
zpracovavany.

XI. Pravo na prenositelnost idaji

Subjekt udajti ma pravo zadat, aby spravce subjektu daji poskytl osobni tdaje subjektu udaja,
které spravuje, popiipadé aby tyto osobni tidaje poskytl tieti osobé. Pravo se tyka pouze téch
osobnich udaju, které subjekt tidaji spravcei poskytl.

XII. Pravo podat stiznost u dozorového uradu

Subjekt udajii ma pravo podat stiznost u dozorového utradu v piipade, ze se domniva, ze
zpracovanim jeho osobnich udaji dochézi k porusovani pravnich piedpisti ohledné ochrany
osobnich udaji, zejména pak GDPR. Dozorovym tiadem je v Ceské republice Utad pro ochranu
osobnich udajt, sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7. BliZ8i informace jsou dostupné na
webové strance WWW.UOOU.CZ.

XIII. Povinné zpracovani a povinnost poskytnout osobni udaje

Zpracovani osobnich udajii pro ucely dle ¢l. III. bodu b., c. a d. je zdkonnym pozadavkem.
Neposkytnuti osobnich tdaji subjektem idajli miiZze znamenat, Ze spravce se subjektem udajii
neuzavie smlouvu a/nebo nebude schopen dostat zavazkiim ze smlouvy. Subjekt udajt je vzdy
povinen vyplnit své identifika¢ni a kontaktni tidaje a dale pfislusné ¢asti formulait tykajici se
zdravotniho stavu subjektu tidajt pro Gcely osobniho tréninku a/nebo masazi a/nebo jinych
fyzicky naro¢nych sluzeb. Nevyplni-li subjekt udajii podrobnosti tykajici se jeho zdravotniho
stavu, je spravce opravnén z divodu ochrany zdravi subjektu udajii sluzbu neposkytnout.


http://www.uoou.cz/

